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1 MODULO DE TED DO SIMEC

Na tela inicial do modulo do Termo de Execucdo Descentralizada (TED) do Sistema Integrado de
Monitoramento Execugéo e Controle (Simec), existem algumas informagdes importantes para os coordenadores
de TED visualizarem, como os comunicados, em que a Subsecretaria de Planejamento e Orgamento do Ministeério
da Educacao (SPO/MEC) mantém atualizados os decretos e portarias que definem os procedimentos para a
celebragao do termo, bem como os modelos de Plano de Trabalho, de Declaragao de Capacidade Técnica e de

Compatibilidade de Custos.

Ressalta-se que € de suma importancia que os coordenadores tenham ciéncia do conteudo desses
materiais, pois, assim, saberao quais 0os prazos para solicitagao de prorrogagao de vigéncia, tramitagao do
Relatorio de Cumprimento do Objeto e conhecerao as informagdes necessarias para a elaboragao do plano de
trabalho.

Figura1-Telainicial do modulo de TED.

E:}_mc @ Principal> & Sistema SPO - TED v

2021 ~ & INGRDSOUSAQ @~ O

Termo de Execugao Manuais Tabelas de Apoio
Descentralizada

ilManuaI 20 iIPomr_ia N8 ¢ - i ondi ¢ s
i irmon Controlador Descentralizagoes epresentante Legal nidade Gestora
Orgamentario

ilpomna i]Ponana Nets29 201 &
Pls do FNDE
Controlador de 2011
Vigéncia

2 Fluxo do Termo de
Execugéo
Descentralizada

Comunicados

‘ Inserir Comunicados
| Documentos

il Decreto n° 10.426, de i' Modelo de
16 de Julho de 2020 Declaragdo de
Capacndade Técnica

W wocelo de L -
Declaracdo de Modelo_de_Declaragio_d@Compatibilidade_de_Custos
Compatibilidade de
Custos

il Modelo de Plano de
Trabalho

il PORTARIA N° 37, DE
20 DE JANEIRO DE 2021

Figura 2 - Listar termos.
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Figura 3 - Localizar o TED.
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Observa-se na Figura 3 que ¢ possivel o coordenador localizar o TED pelo qual é responsavel a partir da
utilizacao de alguns filtros ou da realizagdo de uma busca manual. Além disso, essa tela mostra informagoes

primordiais para o acompanhamento do termo, como a situacao do documento e a vigéncia.

Na coluna intitulada “Situagao do documento”, visualiza-se quando o termo esta em cadastramento pelo
proponente (no caso, a Ufopa), se esta em diligéncia (precisa fazer alguma correcdo na documentagao), termo
em execucdo, relatério de cumprimento do objeto em andlise pela coordenagao (momento em que a SPO/MEC
analisa o relatério de cumprimento do objeto elaborado pelo coordenador do TED, em conjunto com a

coordenacgédo de prestacdo de contas da Proad) e termo arquivado.

Ademais, o coordenador precisa saber o periodo de vigéncia do TED, pois, caso necessario, devera

solicitar a prorrogagao de vigéncia, com no minimo trinta dias antes da finalizagao do termo.

Paraverificar, cadastrar ou alterar asinformacdes do TED, é preciso clicar no botao onde ha umaimagem
semelhante aum lapis(Figura 3), paraonde a seta esta direcionando. Apds clicar na tela, o sistema disponibilizara

a aba parainclusao das informacgoes, conforme Figura 4, a saber:

Figura 4 - Abas para cadastro e acompanhamento de informacgdes do TED.
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Pode-se visualizar e/ou cadastrar as informagdes no Simec por tipo de assunto, como proponente,
concedente, plano de trabalho, vigéncia, programacgao orcamentaria e financeira, entre outros. Nesse sentido,
nos topicos descritos abaixo sera evidenciado em qual aba serao cadastradas as informagoes pelo respectivo

coordenador do TED.

2 CADASTRODE TED
2.1 PROPONENTE

Figura 5 - Aba para cadastrar dados do proponente.
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Na aba Proponente, faz-se necessario preencher os dados da area técnica responsavel (setor da Ufopa)
e dos gestores responsaveis (o coordenador titular e o suplente). Apds adicionar os dados, precisa clicar em

“Alterar e Continuar”.

2.2 PLANO DE TRABALHO

Modelo de plano de trabalho do termo de execugao descentralizada N2 xx/20xx.

1. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADORA

a) Unidade Descentralizadora e Responsavel

Nome do érgéo ou entidade descentralizador(a):

Nome da autoridade competente:

Numero do CPF:

Nome da Secretaria/Departamento/Unidade responsavel pelo acompanhamento da execugao do objeto do TED:

b) ucsiAFI
Numero e nome da Unidade Gestora - UG que descentralizara o crédito:
Numero e nome da Unidade Gestora - UG responsavel pelo acompanhamento da execugao do objeto do TED:

Observagoes:
a) Identificagdo da Unidade Descentralizadora e da autoridade competente para assinatura do TED; e
b) Preenchimento do numero da Unidade Gestora responsdvel pelo acompanhamento da execugdo do objeto do TED, no campo “b”,
apenas caso a Unidade responsdvel pelo acompanhamento da execugdo tenha UG propria.
2. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADA

a) Unidade Descentralizada e Responsavel

Nome do érgao ou entidade descentralizada:

Nome da autoridade competente:

Numero do CPF:

Nome da Secretaria/Departamento/Unidade responsavel pela execucao do objeto do TED:

b) uG siAFI
Numero e nome da Unidade Gestora - UG que recebera o crédito:




Numero e nome da Unidade Gestora - UG responsavel pela execucao do objeto do TED:

Observagaées:
a) Identificagdo da Unidade Descentralizada e da autoridade competente para assinatura do TED; e
b)  Preenchimento do nimero da Unidade Gestora responsdvel pela execugdo do objeto do TED, no campo “b”, apenas caso a

unidaderesponsdvel pela execugdo tenha UG prépria.

3. 0BJETO:

4. DESCRIGAO DAS ACOES E METAS A SEREM DESENVOLVIDAS NO AMBITO DO TED:

5. JUSTIFICATIVA E MOTIVAGAO PARA CELEBRAGAO DO TED:
Observagdo: Preenchimento da justificativa e motivacdo para a execugdo dos créditos orgamentdrios por outro orgdo ou entidade.

6. SUBDESCENTRALIZAGAO

A Unidade Descentralizadora autoriza a subdescentralizacao para outro 6rgao ou entidade da administracao publica federal?
( )Sim
( )Nao

7. FORMAS POSSIVEIS DE EXECUGAO DOS CREDITOS ORGAMENTARIOS:

A forma de execucao dos créditos orcamentarios descentralizados podera ser:

() Direta, por meio da utilizagdo da capacidade organizacional da Unidade Descentralizada.

() Contratagao de particulares, observadas as normas para contratos da administrag&o publica.

() Descentralizada, por meio da celebragdo de convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres com entes federativos,
entidades privadas sem fins lucrativos, organismos internacionais ou fundacdes de apoio regidas pela Lei n? 8.958, de 20 de dezembro
de 1994.

Observagdo:

1)  Podem ser marcadas uma, duas ou trés possibilidades.

2)  Nao é possivel selecionar forma de execugdo que ndo esteja prevista no Cadastro de Agdes da agdo orgamentdria
especifica,disponivel no SIOP.

8. CUSTOS INDIRETOS (ART. 82, § 2°)

A Unidade Descentralizadora autoriza a realizagao de despesas com custos operacionais necessarios a consecugao do objeto do TED?

()Sim ( )Nao

0 pagamento sera destinado aos sequintes custos indiretos, até o limite de 20% do valor global pactuado:

1...

2...

3...

Observagdo:

1) 0 pagamento de despesas relativas a custos indiretos esta limitado a vinte por cento do valor global pactuado, podendo ser
excepcionalmente ampliado pela unidade descentralizadora, nos casos em que custos indiretos superiores sejam imprescindiveis
para a execugdo do objeto, mediante justificativa da unidade descentralizada e aprovagdo da unidade descentralizadora.

2) Na hipotese de execugdo por meio da celebragdo de convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres com entes
federativos, entidades privadas sem fins lucrativos, organismos internacionais ou fundagoes de apoio regidas pela Lein? 8.958, de 20
de dezembro de 1994, a proporcionalidade e as vedagdes referentes aos tipos e percentuais de custos indiretos observardo a legislagdo
aplicavel a cada tipo de ajuste.

9. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

Metas Descrigao Unldpde de Quantidade Va!olr_ Valor Inicio Fim
medida unitario total

Meta 1
Produto
Meta 2
Produto
10. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

Més/ano Valor

11. PLANO DE APLICAGAO CONSOLIDADO - PAD
Cddigo da natureza da despesa Custo indireto Valor previsto
(Sim/Néo)
(Sim/Néo)
Observagdo: O preenchimento do PAD deverd ser até o nivel de elemento de despesa.
12. PROPOSICAO

Local e data

Nome e assinatura do responséavel pela Unidade Descentralizada
Observagdo: Autoridade competente para assinaro TED.

13. APROVAGAO

Local e data

Nome e assinatura do responsavel pela Unidade Descentralizadora
Observagdo: Autoridade competente para assinaro TED.

Além disso, no caso de TED cujo objetivo é a aquisicao de equipamento, por exemplo, precisam ser

anexadas ao Plano as especificagdes do item e os valores unitario e total, citando as informagdes da licitagao,



como o pregao ou a ata de adesdo, conforme a Figura 6. E importante ressaltar que, quando ndo houver essas
informacgoes da licitagao, precisam ser informadas trés cotagdes do item, obtidas no painel de pregos do governo

federal.

DESCRIGAO DO ITEM APRES OTD VALORUNIT VALORTOTAL FORMAAQUIS.

1 Agitador de hélice capacidade 20 Lts Unid 1 R$2.190,00 RS$2.190,00 Pregao eletrénico

2 Agitador de peneiras eletromagnético  Unid 2 RS 4.373,00 R$8.746,00 Pregéo eletrénico

0 modelo de plano de trabalho supracitado, juntamente com a Declaragao de Capacidade Técnica e a
Declaragdo de Compatibilidade de Custos, sdo, atualmente, documentos solicitados por todos os drgaos
federais. Apesar disso, é importante que o coordenador do TED verifigue com o concedente (Unidade
Descentralizadora) se ha a necessidade de inclusdo de outros documentos, inclusive os TEDs de obras. Esse
plano deve ser anexado no Simec, no formato PDF, e as informagdes devem constar também na aba Plano de

Trabalho, conforme a Figura 7.

Figura 7 - Aba para cadastrar dados do plano de trabalho.
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Enfatiza-se que o plano de trabalho deve ser elaborado pelo coordenador e assinado pelo coordenador e
pelo reitor. Além disso, em situagdes em que forem necessarias efetuar alteracdes no plano, apos o inicio de
vigéncia do TED, sera preciso enviar um oficio ao concedente, via e-mail, informando as alteragées no plano e
solicitando a sua autorizacao. Apds a autorizagao do concedente, o coordenador devera anexar o plano de

trabalho atualizado no Simec, na aba “Anexos”.

2.3 VIGENCIA
Na aba de vigéncia, o coordenador devera cadastrar a data do término da vigéncia do TED e depois clicar

em “Gravar e Continuar”.



Figura 8 - Aba para cadastrar o prazo de vigéncia.
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2.4 PROGRAMAGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

Figura 9 - Aba para cadastrar os dados orgamentarios e o cronograma financeiro.
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Etapa Descrigdo Quantidade de dias Valor (R$) Percentual (%)
n 1 Equipamentos para Tecnologia da Informacdo (T1) e equipamentos para laboratdrios. 122 2608.942,00 100.00
2.608.942,00 100

No item orgamentario, devem-se cadastrar as sequintes informagdes:

1. Tipo: O - Original - Orgcamento definido na celebracao do TED; A - Aditivo - Orgamento adicional
previsto em um aditivo do TED.

2. Exercicio - Ano em que a Ufopa recebera o orgamento.



3. Natureza de Despesa(ND)- A natureza da despesa a ser executada, conforme detalhamento contido
no Manual Técnico de Orgamento do Governo Federal, do exercicio vigente (MTQ). Exemplos:
aquisicao de equipamentos - ND 449052; servicos de terceiros pessoa juridica - ND 339039.

4. Valor orgamentario - Informar o valor referente a cada natureza de despesa.

Observacgao 1: Cada estrutura orgamentaria estara descrita em uma linha e para adicionar uma nova

u,n

estrutura precisa clicar no icone “+*, conforme indicado pela seta.

Observacgao 2: Os valores cadastrados por natureza de despesa devem totalizar o valor do TED previsto

no plano de trabalho.
No item cronograma financeiro, devem-se cadastrar as seguintes informagoes:
1. Descrigao: informar o produto do TED. Exemplo: equipamentos para tecnologia da informagao.

2. Quantidade de dias - o periodo de vigéncia do TED (conferir o nimero de dias da data de

cadastramento e tramitacdo do TED até o término da vigéncia);
3. Valor - refere-se ao valor total previsto no TED.

Observacao 1: Os dados do termo original devem constar em uma linha e, caso haja aditivo, faz-se

u,n

necessario adicionar uma nova linha no icone “+" para colocar os dados referentes a esse aditivo.
Observacgao 2: 0 valor orgamentario total deve ser igual ao valor total do cronograma financeiro.

2.5 ANEXOS
Devem-se incluir os arquivos como o Plano de Trabalho, a Declaracao de Capacidade Técnica e a
Declaracao de Compatibilidade de Custos na aba Anexos, bem como outros documentos, caso solicitado pelo

concedente.

Figura 10 - Aba para cadastrar os anexos.
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Os modelos das declaragoes solicitadas estao anexados junto a este Manual no site da Proplan, no link:

http://www.ufopa.edu.br/proplan/orcamento/solicitacoes/

Enfatiza-se que a Declaragao de Capacidade Técnica e a Declaragao de Compatibilidade de Custos

devem ser preenchidas e assinadas pelo reitor (a) da universidade.

2.6 TRAMITAGAO

Apods o cadastramento das informagdes supracitadas, o coordenador devera tramitar o TED para a
analise e aprovagao do gestor orgamentario do proponente. No caso, o gestor orgamentario da Ufopa é o Pro-
Reitor de Planejamento e Desenvolvimento Institucional.

Figura 11- Aba para tramitagao do TED.
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2.7 HISTORICO
Na aba Historico, é possivel acompanhar o histoérico de tramitagdes do TED e verificar nos comentarios
se ha a necessidade de corrigir a documentagao enviada. Assim, o coordenador precisa realizar esse

acompanhamento com frequéncia, até o recebimento do orgamento.


http://www.ufopa.edu.br/proplan/orcamento/solicitacoes/

Figura 12 - Aba para acompanhar o histoérico de tramitagcoes do TED.
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3 SOLICITAGAO DE PRORROGAGAO DE VIGENCIA

Caso haja necessidade de prorrogacao de vigéncia, o coordenador do TED devera solicitar a
Coordenacgao-Geral de Planejamento e Orcamento, por meio do e-mail cgpo.difes-sesu@mec.gov.br, que o TED

seja tramitado para a unidade proponente para tal atividade, no méximo trinta dias antes do término da vigéncia.

Nesse contexto, ap6s enviar o e-mail, e se o TED estiver na situacao de “Termo em cadastramento -
proponente”, deve-se solicitar a prorrogacao na aba Vigéncia, conforme a Figura 13, e anexar um oficio com as

justificativas para prorrogacao de vigéncia, acompanhado de novo cronograma de execucao do TED na aba

Anexos.

Figura 13 - Solicitacao de prorrogacao de vigéncia.
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Figura 14 - Solicitagao de prorrogagao de vigéncia - anexar o oficio.
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4 PRESTACAO DE CONTAS

Apds o cadastramento do plano de trabalho e o recebimento do orgamento do TED, o coordenador devera
acompanhar a sua execugao para que esta esteja de acordo com o plano cadastrado e, posteriormente, auxiliar
na elaboracdo do Relatorio de Cumprimento do Objeto - RCO, conforme formulario a ser solicitado pelo

coordenador do projeto a Coordenacao de Prestacao de Contas da Pro-Reitoria de Administracao.

Para esse relatorio, serdo necessarias as informagoes orgcamentarias, como valor repassado,
empenhado, pago, restos a pagar, entre outros, bem como n? da nota de empenho, n? da nota fiscal, n2 da ordem
bancéria, n2do patriménio/tombamento e justificativas para altera¢cdes de quantitativos e/ou valores constantes

no plano de trabalho.

Ressalta-se que esse relatorio é elaborado pela Coordenagao de Prestacao de Contas da Proad, com o
auxilio do coordenador, visto que o coordenador do TED é o responsavel por seu cadastramento e

acompanhamento da execugao.



